PARANA SECRETARIA DA EDUCACAO E DO ESPORTE — SEED

GOVERNO
DO ESTADO

RESOLUCAO N.2 5.580/2021 — GS/SEED

Sumula: Estabelece normas e procedimentos
para regulamentar a designacao de servidores
para atuarem na funcdo de Assistente de
Municipio.

O Secretario de Estado da Educacao e do Esporte, no uso das atribuicées que Ihe
sao conferidas pela Lei n.? 19.848, de 3 de maio de 2019, e com fundamento Lei

Complementar n.® 103, de 15 de maio de 2004, e considerando o contido no
Protocolado n.? 18.282.069-5,

RESOLVE:

Art. 1.2 Estabelecer normas e procedimentos para regulamentar a designacao de
servidores para atuarem na fun¢do de Assistente de Municipio.

Art. 2.2 O Assistente de Municipio tem por fungao coordenar, assessorar, organizar e
monitorar as acgbes pedagdgicas, com o proposito de manter o funcionamento
adequado das instituicbes de ensino da rede sob sua responsabilidade.

Paragrafo unico. As atribuigbes inerentes a fungcdo do Assistente de Municipio
constam no Anexo desta Resolugéo.

Art. 3.2 Os Assistentes de Municipio serdo designados para atuarem nos municipios
jurisdicionados aos Nucleos Regionais de Educagdo — NRE, de acordo com os
requisitos:

I - com 20 horas semanais, nos municipios com até 4 (quatro) instituicbes de ensino
da rede estadual,

Il - com 40 horas semanais, nos municipios com 5 (cinco) ou mais instituicées de
ensino da rede estadual.

§ 1.2 Nao havera designagao de Assistente de Municipio para os municipios onde
estdo localizados os Nucleos Regionais de Educagéo.

§ 2.2 Nos municipios com mais de 20 (vinte) instituicdes de ensino, cabera a SEED
avaliar a possibilidade de designagdo de mais de um Assistente de Municipio,
obedecidos os critérios estabelecidos neste artigo.

Art. 4.2 A funcao de Assistente de Municipio devera ser ocupada, exclusivamente,
por Professor do Quadro Proprio do Magistério — QPM ou do Quadro Unico de Pessoal
- QUP.
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§ 1.2 O Assistente de Municipio designado para carga horaria menor que a do cargo
efetivo devera completar sua jornada de trabalho em instituicdo de ensino, respeitados
os critérios estabelecidos na Resolugao de Distribuicéo de Aulas vigente.

§ 2.2 Para o exercicio da funcdo de Assistente de Municipio com 40 (quarenta) horas,
conforme critérios estabelecidos nesta Resolugcao, podera ser atribuido o acréscimo
de jornada ao professor detentor de um cargo de 20 (vinte) horas.

§ 3.2 Ao professor readaptado designado como Assistente de Municipio com 40
(quarenta) horas, conforme critérios estabelecidos nesta Resolugdo, podera ser
atribuido o acréscimo de jornada, enquanto perdurar a designacao para a funcao.

Art. 5.° As indicagbes para a funcdo de Assistente de Municipio serédo realizadas
pelas Chefias dos Nucleos Regionais de Educacao, devendo ser protocoladas e
encaminhadas a Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar — DPGE, para analise
e parecer, contendo os dados do servidor, carga horaria e turno de suprimento
(manha e/ou tarde).

Paragrafo unico. Cabera a DPGE a deliberagdo quanto a designacdo do Assistente
de Municipio.

Art. 6.2 Até que se conclua o processo de designacdo, o servidor indicado para a
funcdo de Assistente de Municipio devera permanecer em exercicio no local de
origem.

Art. 7.2 O desempenho da fungdo de Assistente de Municipio ndo pressupde o
pagamento de quaisquer vantagens ou beneficios para esse fim.

Art. 8.2 Fica extinta a fungcdo de Documentador Escolar, a qual passara a ser
desempenhadas pelo Assistente de Municipio.

Paragrafo unico. O Documentador Escolar que nao pertenca aos Quadros de que
trata o art. 4.° desta Resolugdo devera retornar ao desempenho de atividades
correlatas as descritas no perfil profissiografico de seu cargo efetivo em até 60
(sessenta) dias a contar da publicacdo deste Ato.

Art. 9.2 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada
a Resolucao n.® 371, de 30 de janeiro de 1992, e demais disposicées em contrario.

Curitiba, datado e assinado eletronicamente.

Renato Feder
Secretario de Estado da Educacao e do Esporte
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ANEXO DA RESOLUGAO N.2 5.580/2021 — GS/SEED

ATRIBUICOES DO ASSISTENTE DE MUNICIPIO

As atribuigbes do Assistente de Municipio compreendem:

- coordenar, orientar, incentivar e acompanhar as agdes e condigdes pedagdgicas por meio
de reunibes semanais com a dire¢ao das instituicdes de ensino;

- participar de reunibes, encontros, cursos, seminarios e simpésios promovidos pelo NRE e
pela SEED;

- participar de comissdes de organiza¢do de eventos promovidos pelo NRE para articulagao
dos mesmos junto as instituicdes de ensino e comunidade escolar;

- propor a Chefia do NRE a adogédo de medidas e providéncias adequadas para solucionar
situagdes/problemas ocorridos nas instituicbes de ensino de sua jurisdicao;

- informar e acompanhar o encaminhamento dos processos e demais documentos de carater
administrativo e pedagdgico aos NRE, dentro dos prazos estabelecidos;

- fortalecer os fluxos de informagdo e comunicagdo entre NRE de atuacdo, setores,
instituicdes de ensino e comunidade escolar;

- conhecer as aspiragdes, necessidades, demandas e diferentes realidades das instituicdes
de ensino sob sua jurisdicao;

- zelar pela eficiéncia do processo de matricula;

- emitir e encaminhar relatérios a chefia do NRE, informando eventuais ocorréncias de
irregularidades por parte de servidores;

- auxiliar as instituicdes de ensino na mediacao de conflitos envolvendo servidores e
comunidade escolar;

- contribuir para o fortalecimento da gestao das instituicdes de ensino, visando ao padrao de
qualidade do ensino;

- acompanhar as atividades desenvolvidas pelas instancias colegiadas das instituicdes de
ensino (APMF, Grémio Estudantil, Conselho Escolar);

- acompanhar o cumprimento do Calendario Escolar;

- orientar quanto a vigéncia e cumprimento dos prazos dos atos regulatérios;

- acompanhar e verificar, por meio dos instrumentos de gestdo da mantenedora, quanto ao

cumprimento das metas propostas pela SEED.
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